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單    位 校友服務中心 承 辦 人 校友服務中心同仁 分  機 1250-1255 

1 目的與範圍 

1.1 依據不同捐款方式(現金、支票、郵政劃撥、銀行電匯、信用卡)處理。 

1.2 使捐款方式簡便多元，以增加校務基金自籌經費收入。 

2 參考文件 

2.1 全國性法規 

2.1.1 國立大學校院校務基金設置條例。 

2.2 校內相關法規 

2.2.1 國立臺灣海洋大學校務基金自籌收入收支管理辦法。 

2.2.2 國立臺灣海洋大學校務基金籌募辦法。 

2.2.3 國立臺灣海洋大學校務基金貴賓證使用管理要點。 

3 權責單位 

3.1 捐款者信用卡授權為財團法人聯合信用卡處理中心或發卡銀行信用卡授權部門。 

3.2 信用卡捐款處理流程由校友服務中心辦理。 

4 對象 

4.1 校友。 

4.2 企業。 

4.3 社會賢達。 

4.4. 學生。 

4.5 家長。 

4.6 教職員。 

4.7 熱心人士。 

4.8 捐款指定用於本校的捐款者。 
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5 流程圖 

5.1 信用卡捐款流程 

 

信用卡捐款 

處理作業 

取得銀行授權碼 

檢核捐款單進行請款 

未取得授權 

與捐款者聯繫 

與捐款者確認金額、捐款指定用途及

收據開立名稱 

請款單與捐款單寄至聯合信用卡處理

中心和本校出納組存查 

出納組確認捐款入帳 

開立捐款收據正本 

收據正本及感謝函寄送給捐款者 

並影印副本存查 

依據捐贈額度辦理捐款者致謝事宜 

將捐款者建置於捐款資料庫或校友資

料庫中，並定期公告捐款芳名錄 

寄送校友簡訊， 

俾捐款者知悉校務發展近況 
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5.2 現金、支票、匯款、電匯捐款流程 

 

 

    

受贈財物處理作業

開始 

檢核捐款單進行請款 

與捐款者確認金額、捐款指定用途及

收據開立名稱 

將現金送至出納組入帳 

開立捐款收據正本 

收據正本及感謝函寄送給捐款者 

並影印副本存查 

依據捐贈額度辦理捐款者致謝事宜 

將捐款者建置於捐款資料庫或校友資

料庫中，並定期公告捐款芳名錄 

寄送校友簡訊， 

俾捐款者知悉校務發展近況 

現金需當面清點捐款金

額並填寫捐款單 

支票、匯款、電匯捐款，

需核對捐款單 
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5.3 受贈現金以外財物流程  

 

 

 

1. 填報「受贈財物簽辦單」 

2. 填報「受贈財物紀錄及使用情 

    況表」(1 式 4 份，受贈單位、 

    使用單位、保管組、校友服務 

    中心各 1 份) 

完成「受贈財物簽辦單」簽辦 

1. 「受贈財物簽辦單」影本及完整附件 

2. 「受贈財物紀錄及使用情況表」 

保管組 校友服務中心 

受贈單位 

1. 收存「受贈財物簽辦單」正本 

    及完整附件 

2. 收存「受贈財物紀錄及使用情 

    況表」 

 

受贈財物處理作業

開始 

報教育部辦理財產登

記或確定權屬程序 

報教育部辦理捐贈致

謝程序 
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6 作業內容（對應程流圖，敘明作業內容） 

6.1 受理信用卡捐款： 

6.1.1 捐款者填妥捐款單後，由本組負責檢核資料並與銀行核對無誤後可取得授權碼。 

6.1.2 取得請款授權後，捐款單與請款單影本寄至聯合信用卡中心以及本校出納組存查。 

6.1.3 本校出納組確認捐款入帳後，即開立收據正本。 

6.1.4 寄送收據正本及校長署名的感謝函向捐款者致謝。 

6.1.5 依據本校校務基金籌募辦法辦理致謝。 

6.1.6 將捐贈者資料建置於捐贈者資料庫中。 

6.1.7 於取得收據正本後立即公告捐款芳名錄在本中心網頁，另於每月行政會議報告校務

基金捐款明細中提列，以茲徵信。 

6.1.8. 寄送校友簡訊向捐贈者說明校務發展成果，鼓勵再捐贈。 

6.2 受理現金、支票、劃撥、電匯捐款： 

6.2.1 受理現金、支票、劃撥、電匯捐款後，請捐款者填妥捐款單，由本中心負責檢核資料。 

6.2.2 本校出納組確認捐款入帳後，即開立收據正本。 

6.2.3 寄送收據正本及校長署名的感謝函向捐款者致謝。 

6.2.4 依據本校校務基金籌募辦法辦理致謝。 

6.2.5 將捐贈者資料建置於捐贈者資料庫中。 

6.2.6 於取得收據正本後立即公告捐款芳名錄在本中心網頁中，另於每月行政會議報告校

務基金捐款明細中提列，以茲徵信。 

 

7 附件 

7.1 國立臺灣海洋大學中文捐款單 

7.2 國立臺灣海洋大學英文捐款單 

7.3 感謝函 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 



國立臺灣 大學捐款單 

  填表日期：       年     月     日 

請詳填後回傳 886-2-2463-4096，或寄至 202301基隆市北寧路 2號海洋大學校友服務中心收。 

基
本
資
料 

姓名/機構名稱  身分證字號/統一編號  

聯絡方式 
電話：(     ) 傳真：(     ) 

行動電話：  

通訊地址 □□□-□□ 

電子信箱  

身  份 
□ 海大校友，民國     年              系/所/班 畢(結)業 

□ 海大教職員  □ 家長  □ 企業機構  □ 社會人士 

服務單位  職  稱  
 

捐
款
內
容 

捐款金額 新台幣 元整 USD$ 其他幣值(請註明) 

捐款用途 

1.□ 校務發展基金 

2.□ 獎助學金 

  指定用於：  

3.□ 捐贈  院/系/所 

4.□ 其他 (專案或活動名稱) 

【本欄由校友服務中心填寫】 

捐款  受贈單位：  

捐款  屬性： 
□ 1. 辦理講座及研討會 

□ 2. 館舍興建或修繕 □ 3. 學生社團及校隊活動 

□ 4. 獎助學金 

□ 4-1 支持大學生短期出國計畫 □ 4-2 惜福餐券 

□ 5. 急難救助 

□ 6. 其他 

□ 6-1 院系所務推展(含系所友會活動) 

□ 6-2 研究及計畫 □ 6-3 校慶 

□ 6-4 教職員社團 □ 6-5 退休人員聯誼 

□ 7. 校務發展 
 

收
據 

□ 不寄收據 

□ 寄收據  抬頭名稱： □ 同捐款人 □ 指定  

 □ 同通訊地址 □ 其他  
＊ 捐款可 100％自個人當年度綜合所得/企業營利所得總額中扣除。 

捐款人是否同意授權本校將此筆捐款，提供給稅務稽徵機關作為當年度綜合所得稅捐贈資料之歸戶作業

(綜合所得稅捐贈扣除額單據電子化作業)？ □ 同意 □ 不同意 
 

 □ 現金 請洽校友服務中心。 

捐

款

方

式

 

□ 支票 
抬頭請寫「國立臺灣海洋大學」，連同本捐款單，以掛號郵寄：202-24基隆市北寧路 2

號，海洋大學校友服務中心收。 

□ 郵政劃撥 戶名「國立臺灣海洋大學校務基金募款專戶」；帳號「18914926」。 

□ 銀行電匯 
往來銀行「第一商業銀行哨船頭分行(銀行代碼 0072436)」；戶名「國立臺灣海洋大

學 401專戶」；帳號「24330026365」。 

□ 信用卡 
 

持卡人姓名  卡別 
□ VISA □ MASTER 

□ 聯合信用 

信用卡卡號 --- 
有效期限(月/年)  持卡人簽名 

 
(須與信用卡簽名一致) 卡片背面末三碼  

銀行授權碼 (不須填寫) 

本人同意以本信用卡捐助國立臺灣海洋大學，方式如下： 

一、於民國    年   月，單筆捐款新台幣        元。 

二、自民國    年   月，至民國    年   月， 

固定 □每月；□每年捐款新台幣        元。 
. 

 

請問是否同意將姓名、身份、捐款金額刊登於本校網站或刊物，以為公開徵信之用？  □ 同意 □ 不同意 

捐款洽詢專線：林惠文組員(02)2463-4328 (02)2462-2192 轉 1255 E-mail：ficc0082@mail.ntou.edu.tw 



Giving to National Taiwan  University 
Please enter the following identifying information and fax to 886-2-2463-4096,  
or mail to “No.2, Beining Rd., Zhongzheng Dist., Keelung City 202-24, Taiwan (R.O.C.) Date    /   /   /      

I. Donor Information 

Name/Company Name (Chinese) (English) 

E-mail Address  Phone Number  

Cell Phone  Fax  

Address  

Affiliation  Job Title  

For NTOU Alumni only Year of Degree   Department / Institute   
 

II. Contribution Details 

Amount of Contribution NTD$ USD$ 
Other Currency 

Purpose (Check One) 

□ University Endowment  

□ Scholarship 

□ Campus building 

□ To College / Department / Institute 

□ Other  

□ Unrestricted – open to use for any purpose 

【本欄由校友服務中心填寫】 

捐款受贈單位：  

捐款屬性：□ 1. 辦理講座及研討會 

□ 2. 館舍興建或修繕  □ 3. 學生社團及校隊活動 

□ 4. 獎助學金 □ 4-1支持大學生短期出國計畫 □ 4-2惜福餐券 

□ 5. 急難救助 

□ 6. 其他 □ 6-1 院系所務推展(含系所友會活動) 

 □ 6-2 研究及計畫 □ 6-3 校慶 

 □ 6-4 教職員社團 □ 6-5 退休人員聯誼 □ 7. 校務發展 

 

III. Type of Payment (Check one) 

□ Check 
Please make check payable to NTOU (National Taiwan Ocean University). 

Send the check along with this form to: National Taiwan Ocean University, Alumni Services Center, No.2, 
Beining Rd. Keelung, Taiwan 20224 

□ Wireless Transfer 
Beneficiary Banker’s Name: First Commercial Bank Sao Chuan Tou Branch 

「第一商業銀行哨船頭分行(銀行代碼 0072436)」 

Address:  57, Yi-1 Road Keelung City, Taiwan R.O.C Account Name: National Taiwan Ocean University 

A/C No.: 24330026365 (戶名「國立臺灣海洋大學 401 專戶」) 

SWIFT Code (Optional)/ FCBKTWTPXXX 

□ Credit Card □ VISA □ MASTER □Others   

Credit Card Number  --- 
Expiration Date  _______month ______year 

Issuing Bank    Signature   
. 

 

Alumni Services Center of NTOU 

Ms. Pei-Chun Liu  林惠文 

Tel:886-2-2463-4328  
886-2-2462-2192#1255 

Ficc0082@mail.ntou.edu.tw 

Ms. Ying-Ying Wu  吳瑩瑩 

Tel:886-2-2463-4094  
886-2-2462-2192#1252 

ying1204@mail.ntou.edu.tw 
 

 

 

 



 


