
           國 立 臺 灣 海 洋 大 學     （首 頁） 

文件類別 標準作業流程 編   號 秘-友-04 頁  次 1/2 

文件名稱 
校友卡、校友借書卡、校友

電子信箱申請服務 
公布日期 112.12.13 版  次 2 

單    位 校友服務中心 承 辦 人 校友服務中心同仁 分  機 1250-1255 

1 目的與範圍 

提供校友申請「校友卡、校友借書卡、校友電子信箱」服務。 

2 參考文件 

無，本項為例行性業務。 

3 權責單位 

3.1 校友服務中心。 

3.2 圖書暨資訊處。 

4 對象 

校友。 

5 流程圖 

 

 

申請人下載「本校校友

卡、校友借書卡、校友

電子信箱申請書」，備

妥相關資料與費用 

校友服務中心受理 

繳交新臺幣 3,000

元保證金 

圖資處受理辦理 

校友服務中心通知領取或掛號寄送 

校友信箱帳號開通 校友卡製作 校友借書卡申辦 

圖資處製作 

校友借書卡 



          國 立 臺 灣 海 洋 大 學     （續 頁） 

文件類別 標準作業流程 編   號 秘-友-04 頁  次 2/2 

文件名稱 
校友卡、校友借書卡、校友電子

信箱申請服務 
公布日期 112.12.13 版  次 2 

6 作業內容 

6.1 申辦者請下載「國立臺灣海洋大學校友卡、校友借書卡、校友電子信箱申請書」，並

備妥相關資料，郵寄至校友服務中心。下載網址：http://alumni.ntou.edu.tw/ 

6.2 親自辦理請自行政大樓二樓校友服務中心；委託代辦請填具本校校友各式代辦委託

書。 

6.3 辦理校友借書卡需繳交保證金新臺幣 3,000 元整，退卡時請檢附「校友借書卡」並填

具本校「【校友借書卡】退還保證金申請書」，辦理退卡後退還保證金。 

6.4 校友卡由校友服務中心製作，現場核發；校友借書卡由圖資處製卡核發。 

6.5 校友服務中心通知校友領取或掛號寄送。 

7 附件 

7.1 本校校友卡、校友借書卡、校友電子信箱申請書。 

7.2 本校校友各式代辦委託書。 

7.3 本校【校友借書卡】退還保證金申請書。 

 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   



國立臺灣海洋大學校友卡、校友借書卡、校友電子信箱申請書 

申請日期：    年   月   日  校友卡編號： 

□首次申請   □ 補發   *為必填欄位 校友借書卡編號： 

中文姓名*  性別*  生日*      年    月    日 

英文姓名*  
畢業

系所* 
 

畢業

日期* 
     年    月    日 

身分證字號*  
畢業

註記 
 

個人聯絡資料 是否願意接受母校訊息？ □是  □否 

E-mail 帳號*  

聯絡住址* 
 

                   □公司 □住家 □其他 

其他住址 
□□□□□  

□公司 □住家 □其他 

聯絡電話*  
行動電話*  

住家傳真  

公司聯絡資料 

服務單位*  職  稱  

公司地址  

公司電話  公司傳真  

□

簽名(請簽全名)：                        

繳交證件* 

□  身份證正反面影印 1 份(外籍人士請提供護照影本)。 

□  畢業證書影本 1 份。 □ 1 吋照片 1 張(背面請書寫姓名)。 

□  辦理校友借書卡繳交 3,000 元保證金收據影本。 

申請類別* 

□ 校友卡 

□  校友借書卡 

□ 我要電子信箱 

備 註 

申請「校友借書卡」之校友得另享有校內使用無線網路免申請臨時帳號，

即可在校內使用無線網路，並同意遵守「海洋大學校園網路管理辦法」。 

請簽名：  

領卡方式* 

□ 親取□委託他人代領，姓名： 聯絡電話：   

身分證件號碼：   

□  郵寄至： 

校友服務中心；地址：20224 基隆市中正區北寧路 2 號海洋大學(行政大樓 2 樓)校友服務中心；電話:02-2462-2192 ext.1250-1255 傳真：02-2463-4096 

網址：https://alumni.ntou.edu.tw/   E-mail：pf@email.ntou.edu.tw   如非本人親自申辦，請填具委託書。 

------------------------------------------------------------------【校友服務中心承辦用印】--------------------------------------------------------------- 

申請書收件/製卡 校友借書卡申辦 電子信箱開通 無線網路開通 資料庫更新 主管核章 

      

https://alumni.ntou.edu.tw/
mailto:pf@email.ntou.edu.tw


委  託  書 

茲委託        代為辦理申請國立臺灣海洋大學 

□ 校友卡；□ 校友借書卡；□ 校友電子信箱； 

□ 中文成績單；□ 英文成績單； 

□ 中文畢業證書；□ 英文畢業證書 

敬請惠予辦理。(已填妥代辦資料與備齊檢附證明文件) 

此致 

國立臺灣海洋大學 校友服務中心 

 

委託人姓名： 

身份證字號： 

地址： 

聯絡電話/手機： 

 

受託人姓名： 

身份證字號： 

地址： 

聯絡電話/手機： 

 

中 華 民 國      年      月      日 



填表日期:    /   / 

國立臺灣海洋大學【校友借書卡】退還保證金申請書 

財務名稱 校友借書卡保證金 

申請人 姓名: 

戶籍地址: 

身分證字號: 

e-mail: 

聯絡電話: 

已繳付之履約保證金 新台幣: 參仟元 

申請退還之履約保證金 新台幣: 參仟元 

保留金額 新台幣: 零元 

保留原因  

附件:       

 □保證金正本收據 

            □保證金收據遺失，附上切結書。 

            □郵局局帳號: □□□□□□□-□□□□□□□  

      銀行 □銀行局帳號: □□□□□□□-□□□□□□□       

經辦人: 圖書館:  會計主任: 

單位主管: 審核: 校長或授權代理人: 

 


