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單    位 校友服務中心 承 辦 人 校友服務中心同仁 分  機 1250-1255 

1 目的與範圍 

提供需求單位查詢、核對校友資料服務。 

2 參考文件 

無，本項為例行性業務。 

3 權責單位 

校友服務中心。 

4 對象 

系所、行政單位承辦人員及校友。 

5 流程圖 

 

校友資料查詢需求 

校友服務中心 

受理查詢 

回覆查詢者，提供查詢資料 
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6 作業內容 

6.1 接獲來函或來信查詢校友資料。 

6.2 聯繫校友詢問是否願意提供聯絡方式，並將結果回覆查詢者。 

7 附件 

無。 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 


